
附件1

武汉工商学院横向科研项目管理业务程序


横向项目经费报帐审批程序


支出金额1万（含1万元）：由项目负责人签字→科研部负责人审核签字→分管校领导→财务部审核及负责人签字→报帐。





横向项目经费入帐


户名：武汉工商学院；      开户银行：中国建设银行股份有限公司武汉市民族大道支行；


帐号：4300 1237 0440 5000 1270





横向项目的结题


项目完成后，项目负责人应提交“武汉工商学院横向科研项目结题登记表”、结题清单附件：结题证明、结题报告、专利证书复印件、结题鉴定或其他等有效的相关课题研究材料。





横向项目的合同签订


项目负责人书写合同，交科研部审批后，凭“武汉工商学院横向课题会签单”到学校签章（应准备6-8份合同原件）。人文社科类合同参照“武汉工商学院咨询服务合同”，理工科类合同参照“武汉工商学院技术服务合同”。





横向项目的立帐


项目负责人到财务部获取财务处签章或签字的经费到帐凭证（电子到帐单）→到科研部填写“武汉工商学院横向项目准予立帐通知单”，并发放横向项目经费使用本→科研部将“武汉工商学院横向项目准予立帐通知单”送达财务处→财务处进行横向项目经费立帐。





横向项目经费开支


横向项目的经费开支严格按合同执行。





横向项目的立项


项目负责人将签章完备的一份合同原件交科研部备案。









